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|. Bevezeto rész

Ez a szabélyzat a Budapest III. Keriileti Szent Miklos Ovoda, Altalanos Iskola, Egységes
Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény, Kollégium és Gyermekotthon 1035 Budapest,
Miklos tér 5. hazirendje.

1.1. A hazirend célja:

e az intézmény mindennapi életének szabalyozasa,

e az intézményi tanulok, azok sziilei, illetve torvényes képviseldi, a
pedagdgusok és valamennyi alkalmazott eligazitasa az intézményi élet egyes
teriiletén,

e az intézmény torvényes mitkodésének biztositasa.

1.2. A hazirend fogalma: A hazirend az intézmény belsé rendjének szabalyzata. Rogziti
a tanulok jogait és kotelességeit, valamint az intézmény munkarendjét.

1.3. A hazirend hatalya: A hazirend el6irdsainak betartasa és betartatdsa intézménylink
minden tanuldjanak és dolgozdjanak kotelessége! A tanulok az iskola altal szervezett
iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a hazirend el6irdsait. Ez a
hazirend 2021. 02. 01. napjatdl hatalyos.

1.4. A hazirend nyilvanossaga: A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt intézményiink
minden tanuldjanak és dolgozdjanak meg kell ismernie. A hazirend elolvashat6 az
iskola honlapjan, és a kifliggesztés helyszinjein. Az iskolai honlap internet cime:
http://szent-miklos-iskola.webnode.hu/

A Hazirendet mindenki szamara elérhetd helyen kell elhelyezni:

e aziskola vezetdinél

e az osztalyfénokoknél

e aporta kozeli falinjsagon

e atanari szobaban

e agyermekvédelmi csoport szobdjaban
e ¢s minden osztalyteremben

e didkdnkormanyzatot segitd neveldnél

Felelds: az adott helyszin dolgozoja, ill. vezetdje.
A hazirend egy példanyat — a kdznevelési torvény eldirdsainak megfelelden — az iskolaba
torténo beiratkozaskor, valamint a hazirend modositasakor a sziilonek at kell adni.
Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairdl minden osztalyféndknek
tajékoztatnia kell:

*  atanulokat osztalyfonoki oran;

» asziiloket, neveldket, gyamokat sziildi értekezleten.

A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozé szabalyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:

. a tanulokkal osztalyfondki oran;

. a sziilokkel, neveldkkel, gyamokkal sziil6i értekezleten.



A hazirendrdl ezen tulmenden minden érintett tajékoztatast kérhet az intézményegység
vezetOtol, helyetteseitdl, elore egyeztetett idopontban.

1.5. A hazirend torvényi hattere:

e A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény

e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarol

e 2013. ¢évi V. torvény a Polgari Torvénykdnyvrol

e A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet nevelési-oktatasi intézmények
miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

e agyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény;

¢ anemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztdsanak, forgalmazasanak
egyes szabalyair6l sz6l6 1999. évi XLII. térvény,

e 17/2014. (II. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, a pedagogus kézikonyvvé
nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

e 2013. CCXXXILI. torvény a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol

e a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésér6l és alkalmazasardl szolo
110/2012.(V1.4.) Korm. rendelet,

e tovabba az intézmény Pedagogiai Programjanak valamint Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatanak rendelkezései alapjan késziilt.

I1. A hazirend kotelezo elemei
2.1. A tanuldi jogok kiemelt iskolai teriiletei:

e Téajékozddasi jog, amely kiterjed a tanuldkat érint6 6sszes kérdésre.

e A kérdés intézésének joga , a tanuld a személyét és tanulmanyait érint§ valamennyi
tigyben  kérdést intézhet az iskola  vezetdihez, pedagogusaihoz, a
didkonkormanyzathoz.

e Az érdemi vélaszhoz vald jog, a tanulonak a kérdésére ¢letkordnak és értelmi
képességeinek megfeleld —érdemi valaszt kell kapnia.

o A tij¢koztatishoz vald jog, a tanulonak joga van tajékoztatast kapni a személyét és
tanulmanyait érinté kérdésekrdl, tervekrol.

e A véleményezési jog, a tanulo egyénileg vagy valamely tanulokozosségen keresztiil
¢lhet ezzel a jogaval.

e Részvételi jog, kiterjed az iskolaban miikodo tanulokozosségekre, valamint az iskola
altal szervezett tanorai és tandran kiviili foglalkozésokra.

e A vilasztéjog ,a tanuld valaszté és valaszthatd minden tanulokozdsségi tisztség
esetében.

e A kezdeményezési jog , a tanuld kezdeményezheti didkonkormanyzat vagy diakkor
létrehozasat, valamint kezdeményezéssel élhet sajat tigyeivel kapcsolatosan.

e A javaslattevd jog , a tanuld egyénileg vagy valamely tanulokozosségen keresztiil
¢lhet ezzel a jogaval.

e A hasznalati jog , Kiterjed az iskola helyiségeinek, berendezéseinek és eszkozeinek
hasznalatara.




A szocialis tamogatashoz vald jog , a tanuld egyéni koriilményei alapjan — kérelmére
— jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen szocidlis tdmogatasban részesiilhet,
amennyiben az ilyen jellegli tAmogatasra a fedezet rendelkezésre all. A nevelési-
oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggden, kérelmére téritésmentes
vagy kedvezményes étkeztetésben, tankonyvellatasban részestiljon.

A jogorvoslathoz valé jog, a tanuld jogai megsértése esetén — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — jogorvoslati eljarast indithat.

A nyilvanossdghoz valé jog , a tanuld jogai megsértése esetén igénybe veheti a
nyilvanossagot.

A vallasgyakorldssal §sszefiiggd jog , a tanuld szabadon gyakorolhatja vallasat, a
nevelési-oktatasi intézményben hit- és vallasoktatasban vegyen részt.

2.2. A tanulék joga:

Az alabbi jogosultsdgok minden tanuldt megilletnek a tanuldi jogviszony alapjan. (tanuloi
jogviszony keletkezés lasd: 1 szamt melléklet) Az intézmény minden tanul6janak joga, hogy
a Hazirend tartalmat értelmi allapotanak megfelelden megismertessék vele:

A tanuldk joga, hogy képességeiknek és életkori sajatossagaiknak megfeleld
nevelésben és oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt.
Az intézményiink tanuldinak joga van az ingyenes tankonyvellatdshoz, a hatalyos
jogszabdlyban meghatarozott fejleszté foglalkozdsokhoz ¢€s minden egyéb,
torvényesen biztositando kedvezményhez.
A pihené id6ben, szabadidében a tanulonak legyen modja feliidiilni, mozogni,
pihenni, levegdzni.
Neveldi feliigyelet, irdnyitas mellett igénybe vegye az intézmény létesitményeit (pl.
szamitogeép-terem, konyvtar, tornaterem, ebédld), a tanintézet nytljtotta tanulmanyi
¢és egyéb kedvezményeket (tanfolyam, fakultacio, sportkor, kedvezményes étkezés).
Napkdzi otthoni (tanuldszobai) ellatdsban és rendszeres egészségligyi feliigyeletben
részesiiljon.
Személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és védelmet
biztositsanak szamara.
Tanarait, az intézmény vezetOségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén, illetve
az intézmény vezetdjétdl, valamint a gyermekvédelmi forumtdl kérhet
jogorvoslatokat. — kiskoru esetén torvényes képviseldje — felmeriilé problémaival a
DOK vezetdjéhez forduljon.
Erdemjegyeirl, tanari bejegyzésekrél, teljesitményérél folyamatosan értesiiljon.
Megfeleld teljesitmény esetében részt vegyen tanulmanyi versenyeken.
Legfeljebb napi 2 "nagydolgozatot” (témazarot) irjon elézetes kozlés alapjan,
melyet a tanar legalabb egy héttel eldre jelez.
Kiértékelt irasbeli munkajat a kovetkezé azonos tanoran kézhez kapja.

A diakok nagyobb csoportja kérésére tanuloi diakkort alakitson. (Az iskolaban csak
tantargyi, kulturdlis, sport, szakmai didkkorok alakithatok. A diakkor létrehozasa
esetén az intézmény biztositja a miikodésének feltételeit.)

Véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az intézmény életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon a DOK-GYOK keretében
szervezett csoport- és otthongytiléseken.

Képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.

Valaszté és valaszthatdo legyen a didkkozOsség barmely szintjén demokratikus
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javaslatainak, elveinek megfelelden.

o Kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, klubok, diakkorok, onképzokorok
stb.) 1étrehozasat és ezek munkajaban részt vegyen a DOK-GYOK szervezeti kereteit
felhasznalva.

e Kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat ¢&s elismerést kapjon,
tanulotarsai €és a neveldtestiilet javaslatai, véleményezése alapjan otthongytiléseken
havonta, tanév végén, versenyeken, vetélkedok alkalmaval.

Tanuloi jogok gyakorlasa: Az intézmény tanuloi, neveltjei az intézmény életével kapcsolatos
jogaikat egyénileg vagy a tanulok kézosségein keresztiil gyakorolhatjak.

2.3. Az intézmény nagyobb kozosségei: A tanulok nagyobb kozosségét egy-egy évfolyam, illetve
egy-egy gyermekotthoni, kollégiumi csoport alkotja. A tanulok nagyobb kozosségét kdzvetleniil
érintd dontések meghozatala elétt az intézményvezetés kikéri a DOK-GYOK véleményét,
javaslatat.

2.4. A tanulok kotelességei:
(A hazirend megismertetése és értelmezése alapjan tartsa be)

e Az intézményi hazirend, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseinek betartasa.

e Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagégusait, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait, €s emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse.

e A napszaknak megfeleléen koszonjon (JO reggelt kivanok!, J6 napot kivanok!, Jo
estét kivanok!).

e Részt vegyen a tanorakon, a kotelezé foglalkozasokon az ora- és foglalkozasi rend
szerint.

e Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének.

e Az cldirasoknak megfeleloen kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt
eszkozoket, védje az intézmény felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet.

e A tanulashoz sziikséges feltételeket: csend, rend, fegyelem magatartasaval segitse.

e A tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha) az ora- és foglalkozasi rend
szerint hozza magaval.

e Segitse az intézmény feladatainak teljesitését, hagyomanyainak 4apolasat és
tovabbfejlesztését.

o Tisztelje tarsait €s az intézmény dolgoz6it minden megnyilvanuldsaval.

e Védje sajat és tarsai egészségét, éppen ezért tilos a dohanyzas, az alkoholfogyasztas,
kabitoszer fogyasztas Stb.

e Az intézményben tiszta, 4polt, kulturalt kiilsvel, a helyhez, alkalomhoz illd,
1d6jarasnak megfeleld 61tozékben jelenjen meg.

e A tanuld az intézményi linnepélyeken iinnepélyes, az alkalomhoz ill6, egységes
jellegii ruhaban jelenjen meg.

e A felnéttekkel, diaktarsakkal mindig udvarias, kulturalt beszédmodort hasznaljon.

e Szandékos piszkitas illetve rongalas esetén az altala okozott piszkot feltakaritani, és
az esetlegesen okozott kart megtériteni kotes.

e Mobiltelefon, MP3 és MP4, vagy mas tanitast zavard eszkdzzel ne zavarja a tanitasi
¢s tanulasi idok tevékenységét.



2.5. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felel0sséget a tanulénak a tanuldi jogviszonybdl fakado
kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasahoz nem sziikséges vagyontargyaiban
bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve ha azt a tanuld az iskolaba érkezéskor az
osztalyfonokének vagy az intézményvezetd altal kijelolt pedagdégusnak megoérzésre leadja. A
megorzesi 1do alatt az iskola a targy feliigyeletét €s megdrzését vallalja (ingyenes letét).
Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a tandra és a foglalkozasok rendjének
jelentds megzavarasara, személyhez fiiz6d0 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas, a tobbi tanulot tankotelmének teljesitésében akadalyozza vagy artalmas az egészségre
¢s a testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény dertil, a tanulo6 koteles azt jelenteni,
illetve atadni a pedagdgusnak, aki az elvett dolgot jol zarhatd szekrénybe helyezi el, és
haladéktalanul értesiti arrdl a tanul6 sziildjét annak kozlésével, hogy az elvett tdrgyat mikor
veheti at. E cselekmény fegyelmezd vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.
Az iskola teriiletén és az iskola altal szervezett rendezvényeken a tanulénak dohdnyozni,
szeszes italt fogyasztani tilos.
Tanitasi oOrakon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, kommunikator, okostelefon
(smartphone), tablet, i-pod, walkmen, MP3-, MP4-lejatsz6 és barmilyen hordozhaté digitalis
lejatszo vagy mas, a tanitas-tanulds jelentdés megzavarasara alkalmas eszk6z hasznalata tilos.
Tilos az iskolaba a kovetkezo targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindsiild targy, szaro- és
vagoeszkozok, gyufa, napraforgémag, kartya, dohany, szeszes ital, gyulékony vegyszer,
robbanoszerek.
Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabélyai szerint kell helytallnia.
A kartérités mértéke nem haladhatja meg
e gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) - a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egyhavi Osszegének otven
szazalékat,
e ha a tanul6 cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekviképes, szdndékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kdételezo legkisebb munkabér - a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - Gthavi Gsszegét.

2.6. A tanulék tajékoztatisa és vélemény nyilvanitasa:

e A Hézirendben meghatarozott nagyobb kozdsségek tanuldi 1étszamanak 509%-at
érintd kérdésekben kotelezé kikérni a DOK-GYOK véleményét. Kotelezd a
véleményezés kikérése az intézmény kisebb csoportjat (pl. osztaly, 10 f£6,
gyermekotthoni-kollégiumi csoport, 8 f6) érintd, de a tObbi csoport szamara
példaértekii kérdésekben, intézkedésekben.

e Az intézményvezetés az eldbbiektdl eltérd esetben is kérheti a DOK-GYOK
véleményét.

e DOK-GYOK iilések kéthavi gyakorisaggal, illetve eseményekhez kapcsoléodoan
keriilnek &sszehivasra a DOK-GYOK patronald tanar iranyitasaval, illetve
véleményalkotds céljabol (munkatervi feladatok, a tanulok nagyobb csoportjat érintd
kérdések).



e A tanulokra vonatkozé hirdetmények az intézmény bejaratanal 1évo hirdetotablan,
illetve a DOK-GYOK falijsagon keriilnek elhelyezésre.

e A napi tajékoztatast az osztalyfonok, illetve a valasztott DOK-GYOK képviseld
biztositja.

A tanulot €s a tanul¢ sziileit, neveldjét, gyamjat a tanulo fejlodésérol, egyéni haladasarol a neveldk
folyamatosan szoban és a tajékoztato fiizeten (ellendrzd kdnyvon) keresztiil, irasban tajékoztatjak.
Az ellen6rzé hivatalos dokumentum, tajékoztatd a sziilok és az iskola kozotti kapcsolatban.

Az érdemjegyeket minden alkalommal be kell jegyezni, és azt a tanarral és a sziildvel egyarant ala
kell iratni. Az érdemjegyek bejegyzése a tanar feladata. Az ellendrzd bejegyzéseit csak a tanar
javithatja, helyesbitheti.

Ellenérzének az osztalynaploval vald egyeztetése: kéthavonta sziikséges a jegyek beirasa miatt,
valamint nyoma kell, hogy legyen ennek a naploban és az ellendrzében is. (Az egyeztetést a naplod
¢s az ellendrzd végén talalhatd jegyzetekhez datum szerint be kell jegyezni.)

Az ellendrzé elvesztését az osztalyfonoknek jelenteni kell.

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabdlyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselok Utjan — az intézmény vezetOségéhez, az o0sztalyfonokiikhoz, az intézmény
neveldihez, a DOK-GYOK patrondlé tanarahoz fordulhatnak. A tanuldk kérdéseiket,
véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy valasztott képviseldik,
tisztségviseldik utjan kdzolhetik az intézmény vezetdségével, neveldivel, a nevelOdtestiilettel, vagy
az intézményi tanaccsal.

2.7. Az intézmény miikodési rendje

Az iskola miukodési rendje:

Portai ligyelet:
Az intézmény épiilete -portai {igyelet- szorgalmi idében hétfotél péntekig reggel 7%° oratol este
18% 6raig van nyitva.

o A 7% eltt érkezd tanulok a foldszinten kijeldlt iigyeleti tanteremben gyiilekezhetnek,
a reggeli tigyeletet tartd pedagogus feliigyelete mellett.

e Az osztilytermekbe reggel 7#° 6ratol lehet bemenni.

e Az iskolaban a tanitas reggel 8% 6rakor kezdddik.

e Ettdl eltéréen az elsd tanitasi orat (,,nulladik o6rat”) 710 ératol kezdve is meg lehet
tartani az iskolai sziil8i szervezet, valamint a DOK-GYOK véleményének kikérésével.

Pedagdgus tligyelet:
o 7%¢s 8% 6ra kozott reggeli ligyelet, az drakozi szlinetekben folyosoi ligyelet, valamint
ebédld-iigyeletet latnak el a pedagdgusok.

e A reggeli ligyeletek, valamint az Orakozi sziinetek tigyeleti rendjét az iskolai
intézményegység - vezetd, a délutani tandrak, valamint az ebédloi iigyeletek rendjét a
kollégiumi intézményegység - vezetd késziti el.



Tanuldi uigyelet:

A tanuloi iigyeletet a DOK-GYOK szervezi, és az iigyeletes tanuldk nevét, valamint
tigyeletesi feladatukat a hirdettablan teszik kozzé.
Ebédloi iigyeletre tanulo nem oszthato be!

A tanuloi tigyeleti munkaban is figyelembe kell venni az alapvetd pedagogiai
elveket, kiilonos tekintettel tanuloink értelmi képességeire, sajatos nevelési igényeire.

A tanorak rendje:

A tanitas 8% érakor kezdddik és 152 oraig tart!

Orakozisziinetekben az tigyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

Sziinetekben a tanulok a tantermekben és a folyoson, jO id6 esetén az udvaron
tartozkodhatnak. A tanulok az intézmény épiiletét csak felligyelettel, vagy irasbeli
sziil6i/intézményegység-vezetodi engedéllyel hagyhatjak el.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarban csak az illetékes tanar

jelenlétében tartdézkodhatnak a tanulok.

A folyosokon, 1épcséhazakban a didkok kertiljék a larmazast €s minden olyan jatékot,
amely zavarja masok munkajat, veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.
Tiiz esetén riasztasra a folyosokon és a tantermekben kifiiggesztett rend szerint kell
elhagyni az ¢épiiletet. A menekiilési irdnyokat minden tanév elsé napjan az
osztalyfonokok ismertetik a tanitvanyaikkal.

A tanulok hivatalos tigyeiket a gyermekvédelmi csoportnal vagy a tanari szobaban
a sziinetben intézhetik, mas esetekben tanaraikat a tanari szobabol kihivhatjak, de
oda be nem mehetnek.

Rendkiviili esetben az intézményvezetét és intézményegység-vezetoket azonnal is
megkereshetik. Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben és
latogatasi idében fogadhatnak a tanuldk, akikhez a portas koteles szlinetben odahivni
a tanulot.

Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben, neveldi engedéllyel hivhato tanulo.

A napi munkarendet az o6rarend és a csengetési rend hatarozza meg. A tanitasi
orék altalaban 1-7. tanoraban tartandok.
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Csengetési rend:

A kotelez6 orakat a tanuldk az orarendjlik szerint, az aladbbi munkarendben
kotelesek teljesiteni:

A tanora
Tanitasi ora A kezd¢ és befejezo A tanorat kovetd
sorszama tandra iddtartama idépontja szlinet id6tartama

(Csengetési rend)

1. 45 perc 80 - g 15
2. 45 perc 900 _ g% 15
3. 45 perc 1090 — 10% 5
4, 45 perc 10%0-11% 5
5. 45 perc 1140 - 12% 5
6. 45 perc 1230 _13%° 5
7. 45 perc 1320-14%

A menzai étkeztetés ideje az ebédldben: 1230-14%-ig tart.
Az intézményvezetd rendkiviil indokolt esetekben roviditett orakat és sziineteket rendelhet el,
eldzetes egyeztetés utan a tanuldcsoport programjanak megfeleléen modosithatja az ebédeltetés

rendjét.

A tanuloknak és az elsé oOrat tartd tanarnak, az elsé ora eldtt 15 perccel az intézményben
lehetdség szerint az osztalyban kell tartozkodniuk.

Az egvéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon vald tanuloi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében €s
szakértéi véleményében eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — Onkéntes. Az egyéb
foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre
sz0l. Az egyéb foglalkozdsok kozott minimum 10 perc sziinetet kell tartani.

Az a tanul6, aki a szakszolgélatok szakvéleményében vagy szakértéi véleményében foglaltak
szerint fejlesztd foglalkozdson vald részvételre kotelezett, e foglalkozasokrdl torténd
tavolmaradasat igazolnia kell. A mulasztds a kotelezd tanorai foglalkozasokkal esik azonos
megitélés ala.

A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanuldk vehetik igénybe. A
beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre sz0l. A kdnyvtar hasznalati
rendjét a szervezeti €és milkddési szabalyzat tartalmazza.

Az iskoldban tanitdsi id0 utdn — az intézményvezetOvel vald egyeztetést kovetden,
beleegyezésével — iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy
a rendezvény 20 oraig befejezddjon, valamint hogy a tanuldokra legalabb 2 felndtt pedagogus
feliigyeljen.
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2.8. A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo szabalyok:

e Minden gyermek kotelessége, hogy Ovja sajat €s tarsai testi €épségét, egészségét. Ennek
érdekében képességeinek megfeleld szinten el kell sajatitania az egészséget és biztonsagot
védoé ismereteket. Ha gyermek veszélyeztetd koriilményt észlel, vagy megsériilt, azt
jelentenie kell a feliigyeletét ellatdo pedagogusnak, vagy alkalmazottnak.

e Rendkiviili esemény (pl. tiiz) esetén pontosan tartsa be az intézmény felndtt dolgozdinak
utasitasait.

e Baleset megel6zési szempontbdl a gyerekek a lakoegység kivételével papucsot nem
hasznalhatnak.

e Gyermeket és gyermekcsoportot magéara hagyni semmilyen kortiilmények kozott nem lehet.
e Az intézmény teriiletét a gyermekcsoportok felndtt kisérettel hagyhatjak el.

e Intézménylink ndvendékeinek egészségiigyi ellatasarol a Heim Pal Gyermekkorhaz orvosai
¢s 4poldi, valamint az intézmény alkalmazédsdban allo6 apolok gondoskodnak a helyi
betegszobaban. Intézménylinkben heti két alkalommal (illetve, szilikség szerint) rendel
orvos. Az 4polondk napkozben 7% ératol 199 oraig folyamatos egészségiigyi ellatast
biztositanak. Ambulans beavatkozést, mitétet, korhdzi kezelést csak sziiléi vagy gyami
beleegyezéssel kezdeményezhetnek.

e Intézményiink novendékeit a gyermekotthonbol, kollégiumbol €s az iskolabdl is panasz
esetén felndtt kiséretével és betegfiizettel kell a betegszobaba kiildeni. A betegfiizetben a
gyermek panaszainak lejegyzésén tul a betegszoba észrevételeit €s a tovabbi teenddket is
rogziteni kell.

e A beteg, kollégiumban bentlakd, illetve bejard gyermeket — értesitést kovetden — a sziiloknek
haza kell vinniiik. A beteg gyermek a sziilé megérkezéséig a betegszoban tartozkodik.

e A gyermekek szakrendelésre vitelérdl a sziild, illetve a gyam koteles gondoskodni. (iskolai
hianyzasat koteles igazolni)

e Az intézmény minden dolgozdjanak alapvetd feladata a tanulok biztonsaganak és
balesetmentes életének biztositasa. A baleset jelzése, az orvos €s a felelds vezetd felé minden
felndtt szdmara kotelezd.

e Az intézményben az ablakok balesetvédelmi szempontbol csak akkor tarthatok nyitva, ha
biztonsagosan kitamasztjak. A foglakozasok befejezése utan az ablakokat a jelenlévd feln6tt
zérja be, a lampakat kapcsolja le, és zarja be a termet.

e Az intézményben, illetve annak teriiletén, intézményi rendezvényeken és intézményen
kiviili foglalkozasokon szeszes ital, drog fogyasztasa és a dohanyzas mindenki szdméara
szigoruan tilos!

A tilalmat megszegok els6 esetben igazgatdi figyelmeztetésben részesiilnek. Tovabbi
esetek eléfordulasa fegyelmi eljaras kezdeményezését vonja maga utan, €s az ANTSZ
altal kiszabott pénzbeli biintetést a dolgozé koteles megtériteni.
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e Azintézmény teriiletén az intézményi tliz — és munkavédelmi szabalyok vannak érvényben.
Ezeket minden tanév elején ismertetni kell a tanulokkal, értelmi képességeiknek megfeleld
szinten.

2.9. Védo, ovo intézkedések

Tanul6ink minden tanév elején tiiz- €s balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran
fel kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok -elkeriilésére. Ennek megtorténtét az
osztalyfonokok a naploban rogzitik.

Egyéb rendkiviili események esetén sziikséges teendoket a szervezeti és miikddési szabalyzat
tartalmazza.

A pedagogusok a védo, 6vo eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasokra
az altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzoket.

Az 6vO, védo eldirasokat az iskola pedagdgiai programjaban foglalt teljes kora
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel Osszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

A tanulok a jarvanyligyi helyzetre valo tekintettel oktatasban részesiilnek a megfeleld higiénias
eldirasok betartasa kapcsan, valamint fel kell hivni a figyelmet a kohogési protokoll betartasara.

2.10. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa:

Ha a tanul6 a tanitasi 6rardl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

A tanul6 — kiskort tanul6 esetén a sziild, neveld, gyam elézetes irasbeli kérelmére — engedélyt
kapott a tdvolmaraddasra.

Az engedélyezés helyi rendje a kovetkezo:
Hivatalos kikérét kell benyujtani, melyet
- az osztalyfénok (1-3 nap kozotti idotartam esetén), illetve
- az intézményvezetd (ha a kikérés 3 napon til terjed) hagy jova.

A dontésrdl a tanulot, illetve a kiskort tanul6 sziil6jét, gyamjat irdsban tajékoztatni kell.
A dontésnél figyelembe veendd szempontok:

- atanuld mulasztasainak szdma ¢és jellege,

- atavollétnek a tanuld tanulmanyaira gyakorolt varhato hatésa.

Ha a tanul6 beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja, a betegség miatti mulasztas igazolasara
orvosi igazolas szlikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a tanuld ismét
egészséges, €s latogathatja az intézményt. Az igazolast a KRETA feliileten kell feltiintetni.

Ha a tanuld hatosagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni, a tanuld
hianyzasat a hatdsag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.

Ha a tanul6 egyéb alapos indok miatt nem tudott kitelezettségének eleget tenni, a hianyzasat a
sziil igazolhatja. Az igazolas a KRETA feliileten torténd bejegyzéssel torténik.

A tanuld6 részére a sziil6 0sszesen legfeljebb évi harom tanitasi napot igazolhat a fentiek alapjan.
A sziil6 nem kételes indokolni a tanuld hidnyzasanak okat.
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A hidnyzas igazolasat az oktatasban vald ismételt részvétel megkezdését kovetden, de legkésobb
5 tanitasi napon beliil be kell mutatni.

Ha a tdvolmaradast a tanul6 nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

A késések és azok igazoldsa:

Ha a tanul6 tanorai foglalkozasok kezdetére nem érkezik meg, a késését igazolnia kell.

A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:

- a rendkiviili id6jarasi koriilmények miatt kovetkeztek be pl.: a nagy havazas, 6nos eso,

- a tanul6 6nhibajan kiviili koriilmények miatti kdvetkeztek be pl.: vidéki menetrend szerinti
tomegkozlekedési jarat kimaradasa, menet kdzbeni meghibasodasa stb.

Késésnek mindsiil, ha a tanul6 a becsengetést kdvetden:
- nem tartézkodik a tanteremben

A tanar a késést a naploba - a késés percben kifejezett id6tartamaval egyiitt - bejegyzi.
Igazolas elfogadasarol az osztalyfonok donthet.

A sziil6 is igazolhatja a késést, figyelembe véve azt, hogy a sziil6 altal igazolhatd késések és
mulasztasok egyiittes értéke nem haladhatja meg a 3 tanitasi napnak megfeleld 6éraszdmot.

A késések idejét a tanévben Ossze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozés
idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.

A kés6 tanuld nem zarhato6 ki a tandrarol.

Igazolatlan hianyzas:
Ha a tanul6 hdrom napon keresztiil mulasztott az oktatasrol, és annak okarol az iskola nem kapott
tajékoztatast, az osztalyfonoknek a sziilot, gyamot értesitenie kell.
Amennyiben a tanulé az iskolaban tartézkodik, az érarend szerinti foglalkozasrol valé
onkényes tavolmaradas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden esetben
irasbeli biintetést von maga utan és a magatartasjegynek is tiikkroznie kell:

e | ora esetén osztalyfonoki figyelmeztetés a magatartas részjegy max: 4 lehet

e 5 ora esetén osztalyfonoki intés a magatartas részjegy max.: 3 lehet

e 10 6ra esetén igazgatdi intés a magatartas részjegy max.: 2 lehet

e 30 ora esetén tantestiileti megrovas a magatartas jegy max.: 2 lehet.

A tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasakor az iskola:

e clsé alkalommal értesiti a sziilot, és felhivja figyelmét az igazolatlan mulasztés
kovetkezményeire (felszolitas rendszeres iskoldba jarasra)

e [ ¢és 10 6ra kozott ismételt felszolitasra kertil sor, és az iskola értesiti a lakohely szerint
illetékes Gyermekjoléti Szolgalatot

e 10 o6rat meghalado igazolatlan hianyzas esetén az illetékes Gyermekjoléti Szolgalat
értesitése mellett az iskola feljelentést kiild a Févarosi Kormanyhivatalnoz vagy
(vidéki tanulo esetén) a telepiilési Jegyzot értesiti — ezek kovetkezményeként a
gyermekjoléti szolgalat keresi fel a csaladot, és kezdi el gondoz6 munkajat a csalad
iskolaval valo egyiittmiikodésének erdsitése érdekében.

e A 30 6raigazolatlan hidnyzas utani iskolai értesitést kovetden a Kormanyhivatal illetve
a Jegyz0 szabalysértési eljarast indit a gondviseldvel szemben.
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50 igazolatlan ora folott sor keriil az iskolaztatdsi tamogatds folyositdsanak
sziineteltetésére, illetve indokolt esetben a fiatalkori védelembe vételére.

Ha a tanul6 mulasztasainak szdma mar az elso félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

Ha a tanul6 teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, a neveldtestiilet vagy
engedélyezheti, hogy osztalyozdvizsgat tegyen, vagy megtagadhatja ezt, ha a tanuld
igazolatlan mulasztdsainak szdma meghaladja a hisz tanorai foglalkozast. Ebben az
esetben tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

Nem tankételes tanuld esetén

- az iskola értesiti a tanuldt illetve sziildjét az igazolatlan mulasztasokrol (legalabb
kétszer), amelyek 30 orat meghaladd igazolatlan mulasztast kdvetden a tanuldi
jogviszony megsziintetését vonjak maguk utan.

Engedély nélkili eltdvozas:

Az engedély nélkiil eltavozott /szokott/ ndvendék adatait, a felfedezés idOpontjat
haladéktalanul be kell jegyezni a ,,Szokési napld”-ba. Az eltavozas koriilményeirdl
kiilon feljegyzést kell késziteni.
A tanulo felkutatasat és visszahozatalat annak a pedagogusnak kell megkisérelni,
akinek csoportjabol a gyermek eltavozott. A keresés soran csoportjat nem hagyhatja
feliigyelet nélkiil. Az eseményrdl tajékoztatni kell az intézmény ligyeletes neveldjét,
ill. vezetdit.
Ha a keresés 2 oran beliil sikertelen, ,,K6rozés iranti kérelmet” kell eljuttatni a I11. Kker.
Rendérkapitanysag tigyeletére. (I1. ker. Timar u. 11.)
A kérelem eljuttatasa az érintett pedagogus feladata. (telefonon és faxon is el kell
kiildeni)

A visszatért novendéket — sziikség esetén — orvosi vizsgalatra kell kisérni, illetve az
intézményvezetdi utasitas szerint kell eljarni. (az utasitast lasd 2. szdmt melléklet)

2.11. A tanul6k jutalmazasanak elvei és formai

A tanuldk jutalmazdsinak elvei: Jutalom kiilonb6z6 szempontok figyelembevételével adhato.

Kiemelt szempontok:

A tanulmanyi eredménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- az osztalyon, iskolan beliil kiemelkedd tanulmanyi eredmény,
- a kiilonboz0 szintli tanulmanyi versenyen elért j6 eredmény.

A szorgalommal kapcsolatban jutalmazhat6 az osztalyon, iskolan beliil kiemelkedd
szorgalom.

A magatartassal kapcsolatban jutalmazhat6 a kdvetendd, helyes, példamutatd
koz06sségi magatartas.

A sportteljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- az iskolan beliil kiemelkedd sporteredmény, illetve tevékenység,
- a kiilonb6z0 szintii sportversenyeken elért j6 eredmény.
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A kulturélis tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhaté az iskolan belill, illetve az
iskoldhoz kapcsoldéddan, az iskola jo hirnevének megdrzéséhez ¢és noveléséhez
hozzéjaruld, példamutatd, kiemelkedd, kulturalis €let teriiletén elért jo eredmény, illetve
tevékenység.

A koz0sségi tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhato:

- az osztalyon, iskolan beliil kiemelked6 kozosségi tevékenység, valamint

- az iskolan kiviil, de az iskola nevéhez kapcsoléddan annak jé hirnevét apold, ndveld,
kiemelkedd kozosségi tevékenység.

A jutalmazas tOrténhet:

- egyénileg, tanulonként, illetve
- csoportosan, adott kozosség, illetve osztaly szdmara

A tanuldk jutalmazasanak f6bb formai:

Sz6beli dicséret: valamely tanuldi kdzosség elott, nyilvanosan torténik.

frasbeli dicséret: oklevél atadassal és/vagy az iskolai tajékoztatoba, ellendrzobe, illetve
bizonyitvanyba torténd bejegyzéssel torténik.

targyi jutalom: elsésorban konyv

A jutalmazasok fokozatai:

szaktanari szobeli dicséret,
szaktanari irasbeli dicséret,
osztalyfénoki szobeli dicséret,
osztalyfonoki irasbeli dicséret,
nevelotestiileti szobeli dicséret,
nevelotestiileti irasbeli dicséret,
igazgatoi szobeli dicséret,
1gazgatoi irasbeli dicséret.

Az irasbeli dicséret mellé jutalom is adhato.
A jutalmazés formai:

egyén esetében: targyjutalom, elsésorban konyv,

kozosség esetében: targyjutalom, illetve jutalomkirdndulés, egyéb kulturalis, sport stb.
tevékenységhez kapcsolodo anyagi kedvezmény (pl. belépdjegy juttatas stb.)
megemelt Osszegli zsebpénz (gyermekotthon esetében Zsebpénzkezelési szabalyzat
alapjan)

Az iskolai szintli versenyek elsé harom helyezettje oklevelet és az elsd helyezett konyvjutalmat

kaphat.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon illetve eléadasokon, bemutatokon eredményesen
szereplo tanulok igazgatdi dicséretben részesiilnek.

16



2.12. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ha a tanul6, nevelt az intézményi hazirend eléirasait megszegi, tanulmanyi kotelezettségeit nem
teljesiti, vagy igazolatlanul mulaszt, gyermekotthoni €s kollégiumi k6zosség normai ellen vét,

ellene fegyelmez6 intézkedéseket kell alkalmazni.

Ugyelni kell arra, hogy a fegyelmezés, illetve a biintetés megfeleljen

e andvendék életkori sajatossagainak, személyi allapotanak, értelmi képességének, s az

adott cselekedet valoszeri értékelésének,
e apedagdgia alapelveinek, az egységes neveloi rahatas kovetelményeinek.

e atesti fenyités és megtorlo-megalazo biintetés alkalmazasa,
e ¢telmegvonassal, tobblettanuldssal (pl.

eltiltassal biintetni,

e séta, levegdzés megvonasaval biintetni.
Biintetést — melynek kiszabasahoz be kell szerezni a DOK véleményét — az intézményvezeton,
intézményegység-vezetdin, valamint a DOK vezetéjén kiviil a gyerekekkel rendszeresen
foglalkoz6 pedagdgusok is alkalmazhatnak.

Az intézkedések formai:

szaktanari figyelmeztetés,
napkozis neveldi figyelmeztetés,
osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfonoki intés,
osztalyfonoki megrovas,
igazgatdi figyelmeztetés,
igazgatdi intés,

igazgatdi megrovas,

tantestiileti figyelmeztetés,
tantestiileti intés,

tantestiileti megrovas.

feladatirassal) ¢és foglalkozéasokrol valod

Az intézkedések alkalmazasanal, annak fokozatai meghatarozasanal elsésorban az osztalyfonok

dont a szaktanarok véleménye kikérését kovetden.

A szaktanarok fegyelmezd intézkedésként szaktanari szobeli figyelmeztetést adhatnak annak a

tanulonak, akinek magatartasa, fegyelme ordjukon huzamosabb ideig nem kielégitd
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Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljarast kell lefolytatni.

A fegvelmi eljarast kovetden irdsbeli hatdrozattal lehet fegyelmi biintetést kiszabni. (Az

eqyeztetd és fegyelmi eljards rendjét az SZMSZ szabilyozza.)

Az igy kiszabott fegyelmi biintetés formadi:

megrovas,

szigorti megrovas,

meghatdrozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetve megvonasa (szocialis
kedvezményekre €s juttatdsokra nem vonatkoztathato),

athelyezés masik iskolaba

eltiltds az adott iskoldban a tanév lefolytatasatol (tankdteles tanuldoval szemben nem
alkalmazhato),

kizaras az iskolabdl (tankoteles tanuloval szemben nem alkalmazhato).

Az egyes biintetési fokozatok kirovasi sorrendje és a kirovas okai

Szaktanari figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
* zavarja a tanOrat,
= a szaktanarral szemben tiszteletleniil viselkedik,

Osztalyfénoki szobeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:

- mar kapott masodik szaktanari figyelmeztetést és ijabb biintetést kell kiszabni,
- ismétlodoen tiszteletlen viselkedést mutat,

- késését harmadik alkalommal nem tudja igazolni,

Osztalyfondki intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt osztalyfonoki figyelmeztetés utan Gjabb biintetést kell kiszabni,

Osztalyfonoki megrovasban lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- ismételt osztalyfonoki intés utan ijabb biintetést kell kiszabni,

Igazgatoi figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt osztalyfénoki megrovas utan ijabb biintetést kell kiszabni,

Igazgatodi intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt igazgatoi figyelmeztetés utan Gjabb biintetést kell kiszabni,

A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell
tekinteni, s a tanulét azonnal legalabb az ,,0sztalyfonoki megrovas” biintetésben kell
részesiteni.

Sulvos kotelességszegésnek mindsulnek az alabbi esetek:

e az agressziod, a masik tanuld megverése, bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa;

e aszandékos karokozas;

e aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;
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e czen tal mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

Biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozd, pedagogus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban
allo tanuld részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkedések.

Kozosségellenes egy cselekmény, ha a kozOsség elvardsaival torténd szembefordulas, az
altalanos elvart magatartasformékkal torténd szembeszegiilés, vagy ezen elvardsok, illetve a
tarsadalmi egyiittélési szabalyok tudatos semmibevétele jellemzi, tovabba a kozosségi
egylittélés szabalyaival ellentétes, azt sérti, vagy veszélyezteti.

Intézkedések a tanuld altal elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
megeldzésére:
e Osztalyfonoki ora keretei kozott torténd megbeszélések, a tanulok kozott esetlegesen
felmeriil6 problémak, konfliktusok feltarasa, kibeszélése.
e Figyelemfelhivas a hazirendben rogzitett magatartasi szabalyok betartasara, illetve
kiemelt figyelmet kell forditani annak betartatasara.
e Az iskola és a tarsadalom iranti lojalitas erdsitése a tanulokban.
e Az eset kivizsgalasa, elbirdlasa és az alkalmazand6 intézkedések soran kiilonds
tekintettel kell lenni az eset Osszes koriilményére, a partatlansdg, igazsdgossag,
méltanyossag €s aranyossag elveire.

Eljarasrend a tanuld altal elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
kivizsgaldsara, elbiralasara:

e Az eset haladéktalan kivizsgalasa, az érintett felek meghallgatasa.

o JegyzOkonyv készitése az adott esetrdl.

e A cselekmény sulyatol fliggéen az intézkedés meginditdsa az érintett tanuldval
szemben.

Alkalmazandd intézkedések a tanuldk altal elkdvetett kdzosségellenes vagy azzal fenyegetd
cselekmények esetén:

Amennyiben a pedagogus, az osztalyfonok, az intézményvezetd, illetve ezen személyek
kozossége, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban allo tanuld részérdl elkovetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegetd magatartast ugy itéli meg, hogy az nem minésiil
biintetéjogi, szabalysértési, illetve fegyelmi eljaras hatalya ala tartozo cselekménynek, ugy
a tanulot fel kell szolitani arra, hogy a helytelen magatartassal haladéktalanul hagyjon fel,
illetve az elvart magatartast tantsitsa (helytelen cselekmény korrekcidja), valamint szobeli
figyelmeztetésben részesithetd, tovabba irasbeli figyelmeztetésben részesithetd az eddigi
fokozatainak (fegyelmezd intézkedéseinek) fliggvényében, illetve azok figyelembe vétele
mellett.

Amennyiben a pedagodgus, az osztalyfonok, az intézményvezetd, illetve ezen személyek
kozossége, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban all6 tanuld részérdl elkdvetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegetd magatartast gy itéli meg, hogy biintetéjogi,
szabalysértési, illetve fegyelmi eljaras hatalya ala tartozo cselekménynek mindsiil, tigy a
sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul meg kell tenni, be kell nytjtanti, illetve a fegyelmi
eljarast a hazirendben foglaltak szerint meg kell inditani, le kell folytatni.
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2.13. Az osztilyozé vizsga tantirgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozd vizsgara jelentkezés moédja és
hatarideje

Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti részletes kovetelményeit az iskola
pedagogiai programja hatarozza meg.

Osztalyozo vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsga szervezésénél
figyelembe vételre keriil, hogy a tanitdsi év lezardsat szolgald osztalyozo vizsgat az adott
tanitasi évben kell megszervezni.

A vizsgak idopontjardl a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irdsban is tajékoztatni kell.

Az osztdlyoz6 vizsgara jelentkezés mddja és hatarideje:
Az osztalyozd vizsgira torténd jelentkezés irdsban, az intézmény altal elkészitett
formanyomtatvanyon "Jelentkezési lap osztalyozé vizsgara" torténik.

A jelentkezési lapon meg kell adni:
- a tanulo6 nevét, osztalyat,
- azt a tantargyat, melybdl osztalyoz6 vizsgat kivan tenni,
- az osztalyoz6 vizsgaval érintett tantargy azon évfolyamait, melybdl vizsgdzni kivan,
- a jelentkezéskor a tantargyat tanité pedagogus nevét.

A jelentkezési lapon a szaktanar feltlintetni azt, hogy a tanuld részére az osztalyozo vizsgat
javasolja, vagy nem javasolja.

A jelentkezési lapot a sziilonek is alé kell irni.

Javitévizsga:

A vizsgara torténd jelentkezést az intézmény nevében az intézményvezetd fogadja el és
engedélyezi.

A vizsga az intézményvezetd altal, az intézmény pedagdgusai koziil kijelolt haromtagu
vizsgabizottsag el6tt zajlik: augusztus 15-31 kozott kijeldlt idében.

2.14. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések

Intézményiink tanul6éi valamennyien sajatos nevelési igénytiek. Tanuldsban akadalyozott,
értelmileg akadalyozott és/vagy autista, ezaltal valasztasi, vélemény-nyilvanitasi jogukat
erdsen korlatozott modon képesek gyakorolni. Az dket koriilvevo felndttek feleldssége, hogy
ezt a jogukat segitséggel alkalmazhassak.

Tanterviink a tantargy valasztas lehetdségét nem kinalja fel, de a szakvélemények elemzése €s
a tanul6 képességeinek ismeretében a sziildnek, gyamnak véleményezési joga van a gyermek
egyéni fejlesztése kapcesan kialakitott foglalkozasok megszervezésében.
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2.15. A tanulok altal eléallitott termékek, eljarasi kérdések

A koznevelési torvény 46. § (9)-(11) bekezdésében meghatirozza a tanuld altal eléallitott
termék, dolog, alkotas vagyoni jogéara vonatkoz6 dijazas szabalyait, am intézményiinkben
ilyen termékeket nem készitiink.

2.16. Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok

Iskolank a tanuldok értékelésének és mulasztdsanak rogzitésére irdsos naplot hasznal, igy e
kérdés a hazirendben nem keriil szabalyozasra.

2.17. Téritési dij befizetése és visszafizetése

Az étkezési téritési dijak fizetését a Etkezési Szolgaltatd Gazdasagi Szervezete hatdrozza meg.
Az étkezési dijat a sziilok havonta elére fizetik a pénztarban — minden honap 10-ig. A tartozas
¢s a tulfizetés a kovetkezd havi befizetéskor keriil jovairasra.

Intézményiink bejard, napkozis és kollégista tanulok részére — tekintettel sajatos nevelési
igényeikre — az étkezés kedvezményes (50%-0s), vagy ha ennek megtéritése is akadalyba
itkdzik (hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzet miatt), az intézmény vezetdje
tajékoztatja a szlilét a rendszeres gyermekvédelmi tamogatds igénybevételérdl, melynek
megallapitasa kovetkeztében az étkezés téritésmentes.

Intézményiinkben a nem gyermekvédelmi szakellatasban részesiilé tanulok sziilei kizardlag
csak étkezési téritési dijat fizetnek. Az étkezésrdl valo lemondast a targynapot megel6zéen
legalabb két nappal kell jelezni.

A sziikséges tanszerek jegyzékét az osztalyfonokok adjak at a sziiléknek, gyamoknak minden
tanév végeén, a szeptemberi tanév kezdését ezzel zokkendmentessé téve.

2.18. Az intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az intézményhez tartozé
teriiletek hasznalatanak rendje

Az intézmény biztositja a tanulonak, nevelteknek azt a jogat, hogy az intézményben

rendelkezésre allo eszkozoket, intézményi létesitményeket a tanitas eldtt, a tanordk kozotti
szlinetekben, valamint a tanitast kovetoen, de az iskola nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

Tantermek hasznalatanak szabalyai

Minden tanulé koteles a villamos energiaval, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megdrzésére tarsait is
figyelmeztetni.

Az iskola épiiletében, a tornaterem 6ltdzdiben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, labdazni,
sajat és masok testi épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe csak a szaktanar engedélyével
¢s kizarolag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A tanteremben tartott utolsé tanitasi ora utan — a pedagogus feliigyeletével — a tanulok a rendet
raknak, a szemetet a padokbdl kiszedik. A pedagogus feladata figyelni arra, hogy a tantermet
a tanulék rendben hagyjak el.
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A helyiségekbdl valéo tdvozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasardl és az
aramtalanitasrol. Az évkozi tanitdsi sziinetekben és a nyari szilinet ideje alatt a didkok csak az
tigyeleti napokon tartézkodhatnak az iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak az intézményvezetd
eldzetes irasbeli engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabodl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetok, de
csak az igazgatd irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitd jegyként — a
kolesonvevonél marad, egy példanyat pedig a portén, illetve az intézményvezetd-helyettesnél
kell leadni.

Az iskola terliletén idegen — személy- és vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartozkodhat.

A konyvtarat hasznalatanak szabalvai:

A konyvtarat az intézmény dolgozdi és beiratkozott tanuldi, neveltjei vehetik igénybe.
A konyvtar hasznalata ingyenes.
Hasznalat modja: egyéni vagy csoportos, helyben hasznélati vagy kdlcsonzés

A konyvtar egyéb szolgaltatasai: informacidszolgaltatas, segitségnyujtas az irodalomkutatasba
A konyvtar nyitvatartasi rendje az iskolai hirdetd tablara, valamint a kOnyvtar ajtajara is
kifiiggesztésre kertl.

A konyvtarat csak a konyvtéros jelenlétében lehet igénybe venni.

A konyvtari kdlesonzés feltételeit 1asd: 3. szamu melléklet

A tornaterem haszndlatdnak szabalyai:
- A tanulok, neveltek a tornatermet valamint az 61tozéket a vonatkozo szabalyok szerint
hasznalhatjak.
- A tornateremre vonatkozo szabalyok a tanulokkal, neveltekkel év elején ismertetésre,
valamint a sportlétesitményekben jol lathato helyre elhelyezésre keriilnek.
- A tornaterem nyitvatartasi, valamint szabad igénybevételi rendje az iskolai hirdetd
tablara, valamint a sportlétesitmények ajtajara is kifiiggesztésre kertil.

- A tornatermet csak tanari feliigyelettel és sportfelszerelésben lehet igénybe venni.
A tornafelszerelés:
e sOtét szind, rovid nadrag
e fehér polo,
e kényelmes sportcipd

Szamitastechnika terem hasznéalatanak szabalya:
- a szamitastechnika terem haszndlatdra vonatkozo specidlis hasznalati szabalyok a
tanulokkal év elején ismertetésre, a teremben pedig kifiiggesztésre kertilnek, (lasd:
4.szamu melléklet)
- a szamitastechnika termet csak pedagogus jelenlétében lehet igénybe venni.

Az intézmény egvéb helyiségei hasznalatara vonatkozo szabalyok (tanmuhely, gydgytestneveld
szoba, interaktiv terem, fejlesztotermek, betegszoba):

e az intézmény tanuloi, neveltjei csak felnott vezetésével tartdzkodhatnak a helyiségben.

e az adott helyiség hasznalatara vonatkozo tiiz — €s balesetvédelmi eldirasokat betartani
kotelesek

e a tanulok, neveltek feleldsséggel tartoznak az ott talalhatd eszkozokért, berendezések
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épségéért, rendeltetésszerli hasznélatdért, felndtt iranyitasa mellett a téle elvarhatéd
modon

A tanuloknak az érintett helyiségben tartandé tanorak, foglalkozasok esetében becsengetés elott
a terem el6tt kell varakozniuk. A foglalkozasok idépontjat orarendben rogzitik.

A tantermek tanoran kiviili foglalkozasokra vonatkozo hasznélati rendjét a foglalkozast tarto
pedagdgus ismerteti az érintettekkel.

Az egyes helyiségek zérasa:
- a tanorak, foglalkozasok kozotti iddszakokban, valamint foglalkozéasok utan
- szamitastechnika terem,
- konyvtar
- az iskolai tanorak alatt
- kollégiumi hélotermek és foglalkoztatok
- gyermekotthoni csoportok

A termek, csoportok zarasar6l a pedagbgusok, gyermekfeliigyel6k gondoskodnak

Intézményi belsd udvar haszndlatanak szabalya:
Az udvart a tanulok, neveltek szabadidejiikben (sziinetekben, lyukasorakon, a tandrakon kiviili
1d6szakban) csak felnétt feliigyelete mellett vehetik igényben.

A folyosok, és az udvar hasznalata a tandrakon kiviili id6szakban, a tanéran kiviili
foglalkozasok zavarasa nélkiil torténhet.

2.19. Az intézmény altal szervezett, a Pedagogiai Program végrehajtasahoz kapcsolodé
intézményen Kkiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

Az intézmény altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodo intézményen
kiviili rendezvényeken elvart tanul6 magatartas, hogy:

- a tanulok tisztelettudoan viselkedjenek a tanaraikkal,

- kulturalt magatartast tantsitsanak,

- az intézmény nevéhez, j6 hirnevéhez méltéan viselkedjenek,

- a felligyeletiiket ellatd pedagdgus utasitasainak eleget tegyenek.

Az intézmény teriiletén, valamint az intézmény altal szervezett intézményen kiviili programok,
foglalkozasok alkalméval a tanulok, valamint a pedagdégusok szamara tilos:
- a dohanyzas,
- a szeszesital fogyasztas,
- kabito és bodito szerek fogyasztasa és tartasa, valamint
- az alkohol és kabito vagy boditd szer altal befolyasolt allapotban valdo megjelenés,
tartdzkodas.

2.20. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtimogatas elve és az elosztas rendje

e Aziskolai tankonyvrendelést, terjesztést az iskolai tankonyvfelelds végzi.(konyvtaros) Az
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ingyenes tankonyvre vald jogosultsdgot — a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen —
hataridore a leadott, jogszabalyban eléirt, kitoltott igényldlapon lehet jelezni. A hatarido
elmulasztasa jogvesztéssel jar. Az igénylés jogossagat az intézményvezetd hagyja jova.
Az ingyenes tankonyvhoz jutast konyvtari kolcsonzéssel is biztositja az iskola.

A tankonyvellatassal kapcsolatos tajékoztatas a tankonyvfeleldstol kérheto.

Az intézmény vezetdje janudr 10-ig felméri hany tanulonak kell vagy lehet a tankonyvet
kolcsonzéssel biztositani. Az igazgatd a jogosultsag felmérése soran tajékoztatja a
szliléket az ingyenes tankdnyvre, vagy a normativ kedvezményre vonatkozdan.

Az intézménynek majus 31-ig kozz¢ kell tennie azoknak a tankdnyveknek, ajanlott és
kotelezo olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai konyvtarbdl beszerezhetnek.
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II1. A hazirend nem kotelezo elemei

3.1. A tanuléi jogviszonybdl szarmazé tanuloi jogok és kotelezettségek teljesitéséhez nem
sziikséges dolgokra vonatkozé szabalyok

A tanuloi jogviszonybdl szadrmazd tanuldi jogok és kotelezettségek teljesitéséhez nem
sziikséges dolgokat az iskoldba nem hozhatja be.

Amennyiben ilyen eszkozt talalnak nala, az 6rat tartd tanar a neveldiben helyezi el, és csak a
sziilonek adjuk vissza, egyben osztalyfondki figyelmeztetést kap a tanulo.

Ha a tanul6 az 6ra menetét, a tanitas rendjét megzavarja, téle a tanitas idejére elvehetd a munkat
zavaro, nem engedélyezett targy, dolog (a targyat a pedagogus a tanitas utan koteles visszaadni
a tanuldnak).

Testnevelés ordra nem vihetd be semmilyen, a testneveléshez nem sziikséges dolog, eszkoz,
valamint a balesetvédelmi, illetve a véd6-0vo intézkedések szempontjabol tiltott eszkoz: pl.:
nyaklanc, 6ra, gylirli, mobiltelefon stb.

A tanuld a testnevelési ordk ideje alatt a pedagoégus feliigyeletére bizhatja azokat az
értéktargyait, melyekre a testnevelés orak alatt feliigyelni nem tud. Az iskola csak azokért a
targyakért vallal feleldsséget, melyeket a didkok a tanora megkezdése eldtt az iskola dolgozoi
részére (pedagodgus, gondnok stb.) megdrzésre atadnak.

3.2.Unnepi oltozet

Az iskoldban, valamint az iskolan kiviil megtartott iinnepségeken, rendezvényeken a tanul6 -
az eldzetes tajékoztatas alapjan - koteles tinnepi 6ltdzetben (fehér ing vagy bluz, és sotét alj
szoknya vagy nadrag) megjelenni.

3.3.A tanul6 koteles a ,,hetes” beosztassal jaré feladatok ellatasara

A heteseket az osztalyfonok jeloli ki. A hetesek:
- felelnek az osztaly rendjéért, kiilondsen a tanorakra vald becsengetést kvetden addig,
amig a tandr meg nem érkezik. Ha a tanar 5 perc elteltével sem érkezik meg, értesiti az
iskolaigazgatot, vagy helyettesét.
- feladata:
- a tanorak el6tt €s utan az osztalyterem rendjének ellendrzése,
- a rend megtartasa,
- a tabla letorlése,
- a kréta biztositasa,
- a tanterem szell6ztetése,
- az osztaly tisztasdganak megtartdsa, a szemét Osszeszedetése, a védo-ovo
intézkedések betartatdsa.

A hetesek — feladatukkal kapcsolatos — utasitasai, kérései a tobbi tanuld szamara kotelezoek.
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Z.aro rendelkezések

Jelen Iskolai Hazirend modositasa csak a nevel6testiilet elfogadasaval, a jelzett kozosségek
egyetértésével.

1. A Hazirend hatalybalépése

A Hazirend 2021. februar 1. 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes. Jelen Hazirend
hatalybalépésével egyidejlileg az el6z6 napjan jovahagyott Hazirend hatalyat veszti.

2. A Hazirend feliilvizsgalata

Az Hazirend feliilvizsgalatara sor kerlil jogszabalyi el6irds alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha médositasat kezdeményezi a DOK és GYOK, az intézmény dolgozoinak és
tanuloinak nagyobb csoportja, a sziil6i szervezet. A kezdeményezést €s a javasolt modositast
az intézményvezetéhoz kell beterjeszteni. A Hazirend modositasi eljardsa megegyezik
megalkotasanak szabdlyaival.

Budapest, 2021. év januar 28. nap

PH.
Szajlai Adrienn
intézményvezetd

A Hazirendet az intézmény Didkonkormanyzata és Gyermekonkorményzata 2021. év januar
hénap 28. napjan tartott iilésén megtargyalta. Alairisommal tanfisitom, hogy a DOK és
GYOK egyetértési jogat jelen Hazirend modositasa soran, a jogszabalyban meghatarozott
iigyekben gyakorolta, az abban foglaltakat egyetértve a nevelGtestiiletnek javasolta.

Kopasz Gabriella
DOK és GYOK vezetdje

A Hazirendet a Sziil6i Szervezet 2021. év januar honap 28. napjan tartott iilésén megtargyalta.
Alairasommal tantsitom, hogy a sziil61 szervezet egyetértési jogat a jogszabalyban
meghatarozott tigyekben gyakorolta, az abban foglaltakkal egyetértve a nevel6testiiletnek
elfogadasra javasolta.

Ducsayné Ferenc Agnes
Sziil6i Szervezet képviseldje
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A Hézirendet a Sziil6i Szervezet 2021. év januar honap 28. napjan tartott iilésén megtargyalta.
Aléirdsommal tanusitom, hogy a sziil6i szervezet egyetértési jogat a jogszabalyban
meghatarozott tigyekben gyakorolta, az abba: iltakkal egyetértve a nevelOtestiiletnek
elfogadasra javasolta.

Sasfyné Tompa Anna
Intézményi Tanécs elndke

A Hazirendet az intézmény nevelGtestiilete 2021. januar honap 28. napjan elfogadta.

Meyer Marta Molnar — So6s Bernadett
hitelesitd neveldtestiileti tag hitelesitd neveldtestiileti tag

Ervénybe 1ép: 2021. év februar honap 1. nap
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Mellékletek

1. szama
A tanuldi jogviszony keletkezésének szabalvai. eljarasi rendje:

Az intézménybe csak Szakértdi Bizottsag altal kiallitott szakértdi véleménnyel
rendelkez6 sajatos nevelési igényili gyermek vehetd fel.

Felvételi kritériumai:

e ¢rvényes szakértdi vélemény, amelyikben az intézménylink a befogado iskola
e orvosi alkalmassag,

2. szamu
Belso intézkedés

Az intézménybdl megszokott gyermekek esetében, a kdvetkezd 1épéseket kell alkalmazni.
e faxon elkiildeni a renddrségre a korozési adatlapot

Ha a renddri intézkedés utan a gyermeket visszaszallitjak az intézménybe a kovetkezd a
teendo:
e jegyzOkonyv felvétele, ami az alabbiakat tartalmazza
o gyermek testi épsége, apoltsdga, ruhdzatanak allapota
o szokese alatt hol tartdozkodott
o bantalmaztak-e
o kabitoszer vagy alkohol befolyasoltsag alatt all-e, amennyiben igen, mentdt
kell hivni, amit a rend6roknek meg kell varni, és értesiteni kell az illetékes
gyamot is.

Amig az atvételrol szolo jegyzokonyv felvételére nem Keriil sor, addig a rendérségtél a
gyermeket atvenni, illetve a rendérségi papirt alairni nem lehet.

3. szamu
A konyvtari kolcsonzés feltételei:

e Beiratkozas:
A beiratkozas az olvaso adatinak felvételével torténik.
e Kolcsonzes:
A  konyvtar hasznaloja anyagi felel6sséggel tartozik az altala hasznalt
dokumentumokért, berendezési targyakeért.
e A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kolcsonozhetd,
illetve részbenkolcsonozheto, kisebbik része csak az
olvaséteremben hasznélhato.
e A kdlcsondzhetdség korét a kdnyvtaros hatarozza meg.
e Részben kdlcsondzhetdk pl. a szotarak, enciklopédidk vagy az 1-1

28



példanyban talalhato dokumentumok.
Nem kolcsondzhetdk pl. a konyvritkasagok, régi konyvek.
A dokumentumok kolcsonzési idétartama: 30 nap.
A részben kolcsondzhetd dokumentumok esetén a kdlcsonzési idot
minden esetben a konyvtaros és az olvasdé megallapodasa hatarozza meg.
A kolcsonz6 alédirasaval igazolja, hogy atvette a konyvet.
Ha a kolcsonzo a konyvtar allomanyaba tartozd konyvet elvesziti vagy
megrongalja, koteles masik példanyrol gondoskodni.
Amennyiben a tanul6 a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori
felszolitasra sem rendezi, a konyvtaros a tanuld osztalyfonokéhez
fordulhat.
A tanitasi év végén, illetve az iskolabol vald végleges tavozas eldtt a
konyvtari tartozasokat rendezni kell.
Tanitasi szlinetben a konyvtar zarva tart.
A konyvtarhelyiség csak rendeltetésszertien hasznalhato.
A konyvtarhelyiség tertiletén TILOS dohanyozni!
A konyvtarhelyiség teriiletére TILOS ételt és/vagy italt bevinni.
A konyvtar az alabbi iddpontokban tart nyitva, ebben az iddben van
lehetdség a kdlcsonzésre és az olvasoterem hasznalatéra:

Hétfs:  11%°-15%

Kedd:  10%-15%

Szerda:  11%-16%

Csiitortok: 9%-13%

Péntek:  9%-12%

4, szamu
Az iskolai szamitdgép-terem rendje:

A szamitogép-teremben és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon
kiviil méas nem tartézkodhat. Mas személyek benntartozkodasat az
igazgato, igazgatOhelyettes vagy a rendszergazda engedélyezheti.
Uzemiddn kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni.
A gépterem kulcsat csak az engedéllyel rendelkezd felnéttek kaphatjak
meg. Novendek, illetve idegen személy csak felndtt feliigyelet mellett
tartozkodhat a gépteremben.

A gépterem helyiség dramtalanitasaért a kijelolt személy a felelds.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés
feltételeit kell megdrizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos
miuszaki lizemeltetésért a kijelolt személy a felelOs.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan TILOS!

A gépteremben tlizet okozo tevékenységet folytatni szigoruan TILOS!
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e A gépterem takaritdsat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

e A berendezések belsejébe nyalni TILOS! Barmilyen, nem a gépkezeléssel
Osszefliggd beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek
szakemberei végezhetnek.

e A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien szabad hasznalni.

e Az clektromos halozatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz

e tartozo — berendezéseket csatlakoztatni nem Szabad.

e A gépteremben elhelyezett jelzoberendezések (klima, tiiz- ¢és
betdrésjelz6) miiszaki allapotdt folyamatosan figyelni kell az ott
dolgozdknak ¢és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a
mikodésiikért felelds megbizottaknak.

e A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden
esetben ki kell elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a
balesetmentes hasznalat, a szakszer(iség, a vonatkozo érintésvédelmi
szabalyok ¢és az esztétikai kovetelményeket.

e Nem végezheté olyan javitas, szerelés, atalakitas, vagy barmely
beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

Tilos:

e a szamitogépek hardver és szoftver bedllitdsait modositani, a telepitett
operacids rendszer €és mas alkalmazoi program miikodési paramétereit,
jellemzdit megvaltoztatni.

e masok adatait és munkait elolvasni, letérolni, modositani, és illetékteleniil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani,
a védelmi rendszert feltorni.

Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes mitkodés esetén azonnal értesiteni kell
a szaktanart. A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben
feleldsségre vonas kezdeményezhetd.
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5. szamu melléklet

Eljarasrend a koronavirus terjedésének megeldzésére, a kockazatok csokkentésére, valamint
COVID109 fert6z esetén

Intézkedési terv

- villany-és egyéb kapcsoldk

Asszisztensek

Sorsz. | Feladat Felelds Hatarido
1. Az intézmény teljes korti mindendre Intézményvezetd 2020. 08. 31.
kiterjed6 fertétlenité takaritasa Gondnok
2. A nevelési-oktatasi intézménybe kizarolag | Intézményvezetd Folyamatos
tiineteket nem mutat6 gyermek illetve csak | Intézményegység-
egészséges, tiinetmentes dolgozo6 vehet vezetdk
részt Osztalyfénokok
Belépéskor testhomérséklet mérés és Nevelok
maszk viselése kotelezo
3. Intézményi csoportosulasok elkeriilése Intézményvezetd folyamatos
4. A testnevelés, informatika valamint Intézményvezeto, folyamatos
fejlesztd orak kivételével minden osztily a | Intézményegység
sajat tantermében tanul. vezetok,
A fent nevezett tandrak sordn tigyelni kell | Szaktanarok,
arra, hogy az osztalyok valtasa kozott a Fejlesztok,
teremben a feliiletfert6tlenités torténjen Gondnok
meg
Tanul6 csak felnétt kiséretével mehet at a
szaktantermekbe, fejlesztd szobakba.
S. A tanitasi 6rak megtartasa nyitott ablaknal | Intézményvezetd, folyamatos
torténjen az iddjaras fliiggvényében. Osztalyfonokok
Lazabb elhelyezés, amennyiben lehetséges
a 1,5 méteres tavolsag betartdsa
6. A testnevelés orakat az idGjaras Intézményvezetd folyamatos
fliggvényében a szabadban kell
megtartani.
A testnevelOk lekisérik a gyermekeket az
01tézébe. Az 6lt6zOkben egyszerre két
gyermeknél tobb nem tartézkodhat, addig
a tobbiek a tornateremben varakoznak
7. Amennyiben a szaktantermi oréak, fejlesztd | Intézményvezetd folyamatos
foglalkozasok soran eszk6zok hasznalata
sziikséges, azok feliileti fert6tlenitdszerrel
torténd tisztitasa sziikséges a csoportok,
osztalyok, valtasa kozott.
A fert6tlenité takaritas soran kiemelt intézményvezetd folyamatos
tertiletek Intézményegység-
- mosdok, mosddk csaptelepei, WC vezetok
lehuzok Gondnok
- ajté-ablakkilincsek Takaritod
- korlatok személyzet
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- padok, asztalok, székek

- informatikai eszk6zok

- jatékok, sporteszkozok, jatszotéri
jatékok

Gyermekfeliigyelok

8. A tanitasi sziinetekben és a sziinetet Iskolai folyamatos
megeldzo, illetve azt kdvetd oraban az intézményegység
osztalyok meghatarozott idében latogatjak | vezeto,

a mosdokat ezzel elkeriilve a Osztalyfonokok,
csoportosulast. szaktanarok,

A mosddk hasznalata utan minden esetben | ligyeletet ellato

a takaritd személyzet elvégzi a kolléga, gondnok
fertOtlenitést.

9. Az iskolai rendezvények az alapvetd Intézményvezetd munkaterv
egészségvédelmi intézkedések, szabalyok | Intézményegység- | szerint
betartasa mellett szervezhetd. vezetOk folyamatos
(tavolsagtartas, maszkviselés,
kézfertotlenités, szelloztetés, szabadtéri
rendezvény szervezése,

10. Kirandulasok megvalositasa, csak Intézményvezetd munkaterv
intézményvezetoi engedéllyel lehetséges szerint

11. A sziil6i értekezletek megtartasa online Intézményvezetd folyamatos
modon zajlik. Porta
Kiils6 személy az intézménybe csak eldre
egyeztetett idépontban johet.

12. Az intézmény két bejaratanal virusol6 Intézményvezetd folyamatos
kézfert6tlenitd biztositasa, illetve annak Gondnok
folyamatos utantoltése Gazdasagi

ligyintéz4

13 A személyes higiéné alapvetd szabdlyair6l | Intézményvezetd 2020. 09.01.
tajékoztatas korosztalynak megfeleléen a | Intézményegység-
tanuloink részére vezetok

Osztalyfénokok
Nevelok

14. Az étkezések helyszinének Intézményvezetd folyamtos
fertétlenitésének fokozott figyelme. Intézményegység-
Ebédeltetés ebédeltetési rend szerint. vezetdk
A gyermekek altal hasznalt, poharak, Gondnok
talcak tanyérok evdeszkdzok megfeleld Takarito
hatasfoku fert6tlenitése személyzet

Asszisztensek
Gyermekfeliigyel 6k

15. A kollégiumba kizardlag uj tipust intézményvezetd folyamatos
koronavirus megbetegedés tiineteket nem | Intézményegység
mutatd, magat egészségesnek érzo vezeto
személy koltozhet be. Neveld
A bekoltozés apold biztositasaval Gyermekfeliigyel6k
vizsgalattal és testhOméréssel torténik.

16. Az elhelyezés soran torekedni kell, hogy intézményvezetd folyamatos
azonos osztalyba jar6 gyermekek Intézményegység
keriiljenek egy kollégiumi szobéba. vezetd
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A kollégium féréhelyének 5%-a iires az Neveld
elkiilonités és hatdsagi karantén helyszini | Gyermekfeliigyelok
céljabol.

17.

A gyermekotthoni intézményegységbe Intézményvezeto, folyamatos
jaré gyermekeink hétvégi hazatdvozas intézményegység-
utan szintén a betegszoban kell hogy vezetd
lejelentkezzenek és azt kovetden mehetnek | Nevelok

fel a csoportjukba

18.

Amennyiben egy gyermeknél, Intézményvezetd, | folyamatos
pedagogusnal vagy az intézményben intézményegység-
dolgoz6 barmely kolléganal a fertdzés vezetd

tiinetei €szlelhetok, haladéktalanul el kell | Osztalyfonok
kiiloniteni. Nevelok
Megbetegedés esetén elkiilonitd a
gyermekotthonban az irodai egységek, a
kollégiumban a betegszoba, iskoldban
orvosi szoba.

Gyermek esetén értesiteni kell a sziil6t,
akit figyelmeztetni kell, hogy keressék fel
a gyermek haziorvosat és az utasitasai
alapjan jarjanak el.

A gyermeket ellatdé személynek maszk és
kesztyl viselése kotelezd.

19.

Az intézmény belsé udvaranak hasznédlata | Intézményvezetd
osztalyonkénti és csoportonkeénti intézményegyseég
beosztasban torténik vezetok

20.

Az 6vodat a hatso bejaraton lehet
megkozeliteni, sziilo ott sem mehet a
bejaraton tovabb

Belépéskor testhomérséklet mérés és
maszk viselése kotelezo

21

A Kkozosségi terekben a maszk viselése
minden dolgozo szamara kotelezo

Intézkedés gyermekvédelmi szakellatasban elhelyezett gyermekek esetén

a munkatarsak tovabbra is fokozottan figyeljék az ellatottak esetében a tiinetek
megjelenését, haladéktalanul legyenek segitségiikre €s indokolt esetben vegyék fel a
kapcsolatot a gyermekorvossal
személyes taldlkozasok soran meg kell tartani a biztonsagi tdvolsagot, tovabbra is
sziikséges a fertdzeés megeldzését szolgald véddeszkozok hasznalata
alapvetd higiéniai szabalyok és kohogési etikett fokozott betartasa sziikséges

o kézmosas és fertdtlenitési lehetdségek megteremtése

o papirtorlok szappan biztositasa a kézmosoknal

o rendszeres szelldztetés
egy helyiségben tartozkod¢ sziilok, gyermekek, szakemberek szamanak korlatozasa
a gyermekek ruhdinak, személyes textilidinak gyakoribb tisztitasa
a gyermekek kapcsolattartasra jogosult hozzatartozoi kapcsolattartasi jogukat
személyes taldlkozassal is gyakorolhatjak
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- csoportfoglalkozésok esetében amennyiben lehetséges, javasolt azok udvaron,
szabadlevegOn torténd megtartasa

G ermek/tanulé i azolt fertdzottsé e esetén

a egy koznevelési intézményben 1 osztilyban/csoportban van (akér tobb) COVID-19
ferttz6tt gyermek vagy tanulé, aki egyiitt volt a megel&z6 idészakban az osztallyal/csoporttal,
akkor csak az adott osztilyra/csoportra nézve sziikséges a karantén elrendelése, mivel az
intézmények a kiadott Intézkedési Terv alapjdn kiemelt figyelmet forditanak arra, hogy az
osztalyok/csoportok ne keveredjenek;
bizonyos esetekben elegendd lehet az osztaly/csoport egy részének karantén alé helyezése is,
kiilonosen akkor, ha a teremben biztositva volt a tavolsdgtartds és szelloztetés, a tanulok
maszkot viseltek, illetve olyan foglalkozison vettek részt, ami csak az osztaly egy részét
érinti, ilyenkor elegendd a fertozott személy kémyezetében (elbtte, mogttte, mellette) tl6k
karantén ala helyezése;
ha t8bb osztdlyban van igazolt fertdzott, akkor értelemszeriien ezeket az osztilyokat vagy
fentiek szerint ezen osztlyok didkjainak egy részét érinti a karantén;
amennyiben az iskoldban bizonyos o6rikon (pl. idegen nyelv, hittan) mas osztalyokkal
keverve, csoportbontdsban vannak, akkor a fertdzdtt gyermekkel egy csoportban lévd, més
osztalyba jér6 tanuldk esetében is indokolt lehet a karantén elrendelése (ha az orak alatt a
tavolsdgtartis nem volt tarthat6 az adott intézmeényben);
ha az igazolt fertozott tanulo felsé tagozatos vagy kozépiskolas, a pedagdgust nem tartjuk
indokoltnak automatikusan karanténba killdeni, mivel a személyes védotavolsigot megtartja
az iskolai tevékenységek sordn (ez aldl kivétel lehet a testnevel6 tanar);
6vodas vagy alsO tagozatos fertOz6tt gyermek/tanulé esetén az érintett csoport
dvodapedagdgusa vagy tanitoja esetében meriilhet fel a karantén sziikségessége;
ha egy intézményben a COVID-19 fert6zott tanuld vagy tanuldk a tiinetek megjelenése el6tti
vagy tiinetmentes fertdzés esetén a fertdzés igazolédasat megeldz6 2 napban nem tartézkodtak
az intézményben vagy nem talalkoztak az osztdlytarsaikkal, akkor az érintett osztalyt vagy
osztalyokat nem javasoljuk automatikusan karanténba kiildeni;
természetesen, ha valakinek, aki nem keriil automatikusan karanténba a fentiek alapjan,
késobb mégis tiinetei vannak, akkor a karantén elrendelése és tovabbi kontaktkutatds
indokoltsdga az § esetén is evidens.
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2. Pedagdpus/epyéb dolgozd igazolt ferlézbtisége esetén
- pedagogus/egyéb dolgozé igazolt COVID-19 fertéztttsége esetén az  adott

pedagdgus/dolgozo értelemszeriien automatikusan karanténba keriil, valamint azok a tovabbi
pedagdgusok/dolgozok, akik szoros kontaktnak szamitanak (a sziinetben, a tanari szobaban
torténd egyideji jelenlét nem feltétleniil szoros kontakt, ezek idétartama sem haladja meg
jellemzoen a 10-15 percet, emellett a pedagbgusok jellemzden maszkban tartdzkodnak a
kozdsségi terekben);

- a pedagdgus dltal tanitott osztalyok az adott iskolaban javaslatunk szerint nem kerilnek
automatikusan karanténba, mivel a tanuldk és a pedagogusak kozott a tévolsagtartas eldiras;

- Ovodapedagogus érintettsége esetén az adott Ovodar csoportban - tekintettel az
ovodapedagbgusok és a kisgyermekek k6z5tti, gyakran szoros érintkezésre — indokolt lehet a
karantén elrendelése;

- pedagbgusok fertOzésgyaniija vagy fertdzOtisége esetén, amennyiben szitkséges a sziirés,
lehetéség szerint prioritdisnak kell tekinteni a mielébbi tesztelés eclrendelését és
megval6sitasat, hogy visszatérhessenek dolgozni, akkor is, ha a tanuloknak még tart adott
esetben a tantermen kiviili, digitélis munkarend.

Amennyiben egy adott osztaly/csoport keriil karanténba, az adott osztalynak, csoportnak az
Gvodaban az Oktatasi Hivatal rendkiviili sziinetet, az iskoldban az Operativ Torzs tantermen
kiviili, digitalis munkarendet vezet be arra az dtmeneti idészakra.

A tanulod tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa:

Ha a tanul6 a tanitasi 6rardl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

A tanul6 — kiskor tanul6 esetén a sziild, neveld, gyam eldzetes irasbeli kérelmére — engedélyt
kapott a tdvolmaradasra.

Az engedélyezés helyi rendje a kovetkezd:
Hivatalos kikérot kell benyujtani, melyet
- az osztalyfonok (15 nap kozotti id6tartam esetén), illetve

A dontésrdl a tanulot, illetve a kiskoru tanulo sziil6jét, gyamjat irasban tajékoztatni kell.
A dontésnél figyelembe veendd szempontok:

- atanulé mulasztasainak szama és jellege,

- atavollétnek a tanuld tanulmanyaira gyakorolt varhat6 hatésa.

Ha a tanul6 beteg volt, s ezt az aldbbiak szerint igazolja, a betegs€ég miatti mulasztas igazoldsara
orvosi igazolas sziikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a tanul6 ismét
egészséges, ¢s latogathatja az intézményt.

Ha a tanulo hatosagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni, a tanulo
hianyzasat a hatdsag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.
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Ha a tanul6 egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni, a hidnyzasat a
szil6 igazolhatja.

A hianyzas igazolasat az oktatasban vald ismételt részvétel megkezdésekor azonnal be kell

mutatni.
Ha a tdvolmaradast a tanuld nem igazolta, akkor a mulasztés igazolatlan.

36



